桃園市平鎮區東安國民小學114學年度因公未能休假請示單
主旨：本人因業務繁忙不克休假，擬 請准予改發未休假加班費，請 鑒核。

	處室
	

	職稱
	

	姓名
	

	初任公職日期
	     年    月    日

	服

務

年

資
	服務年資：  年   月(採計至114年7月31日)

	
	中斷年資：   年   月

	
	併計職前年資：   年    月（如代理教師【代理教師年資折抵教育實習者，不得再行併資休假】、服役、私校年資…）

	
	合計年資：    年    月

	可休假日數
	

	已(強制)休假日數
	

	請領日數
	


註：(1)109學年度起實施強制休假，請休假日數未滿10日以10日計；
超過10日者按日核發六百元，未達一日者，按休假時數比例支給。
(2)服務年資採計至114年7月31日(113學年度)。

	服務年資滿1學年自第2學年起
	服務年資滿3學年自第4學年起
	服務年資滿6學年自第7學年起
	服務年資滿9學年自第10學年起
	服務年資滿14學年自第15學年起

	可休假7天
	可休假14天
	可休假21天
	可休假28天
	可休假30天


申請人：              單位主管：              人事：              校長：

中華民國115年 月 日
