桃園縣東安國小102學年度第一學期導護輪值表(8/28版)
	週別
	日　　期
	總導護
	A.大校門
	B側門口
	備註

	１
	0829~0830
	吳鉛梅
	劉瑞芳
	李怡靜
	上學年度排定

	２
	0830~0906
	游光明
	文多斌
	毛文卿
	

	３
	0906~0913
	羅鴻俊
	陳碧雲
	林倩慧
	

	４
	0913~0920
	徐光輝
	梁玉潔
	吳承宗
	

	５
	0920~0927
	劉萱憶
	鄭偉德
	陳秋林
	

	６
	0927~1004
	陳致諭
	吳宜蓁
	王佩瑛
	

	７
	1004~1011
	劉邦卿
	洪智揚
	林倩慧
	

	８
	1011~1018
	朱秀珍
	劉瑞芳
	梁玉潔
	

	９
	1018~1025
	陳致諭
	江佳珍
	鄭偉德
	

	１０
	1025~1101
	黃新銘
	廖建華
	吳珍妮
	

	１１
	1101~1108
	紀佳佑
	陳萱樺
	文多斌
	

	１２
	1108~1115
	鄒雅淳
	江佳珍
	葉志文
	

	１３
	1115~1122
	王瑞賢
	陳燕玲
	吳宜蓁
	

	１４
	1122~1129
	江長城
	余福享
	洪智揚
	

	１５
	1129~1206
	藍凱柔
	萬冀剛
	徐光輝
	

	１６
	1206~1213
	游光明
	范姜金宏
	劉邦卿
	

	１７
	1213~1220
	王淑芳
	李怡靜
	陳碧雲
	

	１８
	1220~1227
	吳珍妮
	邱至龍
	廖建華
	

	１９
	1227~0103
	余福享
	毛文卿
	黃新銘
	

	２０
	0103~0110
	陳燕玲
	蔡佩珊
	陳萱樺
	

	２１
	0110~0117
	游光明
	戴明玉
	劉萱憶
	

	２２
	0117~0120
	紀佳佑
	黃新銘
	羅鴻俊
	


擬　一、生教組長、衛生組長不列入執勤名單；資源班教師輪值交通導護。
     二、懷孕的教師於產假結束後兩週開始排入導護輪值表。
     三、個人事、病假自行找人代理，公、差假由生教組調派人員代理。 
     四、若與人對調整週職務，請先告知生教組長備查，以便更新人事補休記錄。
五、總導護：(1)重要行事報告、生活檢討、全校師生集合指揮、填寫導護日誌。
                    (2)一樓前棟教室開門、巡視校園、常規維護、安全指導、安全事項宣導、主持學生朝會及健身操；晨間、午餐及放學時間音樂播放。
                (3)維護全校環境整潔，處理學生偶發事件，失物招領。
                 (4)輪值時間：每日上午七時廿分至下午四時十分。


桃園縣東安國小102學年度第二學期導護輪值表(8/28版)
	週別
	日　　期
	總導護
	A.大校門
	B側門口
	備註

	１
	0211~0214
	紀佳佑
	黃新銘
	羅鴻俊
	

	２
	0214~0221
	葉志文
	李文萍
	鄒雅淳
	

	３
	0221~0228
	萬冀剛
	陳秋林
	藍凱柔
	

	４
	0228~0307
	朱秀珍
	劉萱憶
	劉秋娥
	

	５
	0307~0314
	鄭偉德
	萬冀剛
	藍凱柔
	

	６
	0314~0321
	梁玉潔
	吳承宗
	葉青芳
	

	７
	0321~0328
	廖建華
	吳珍妮
	范姜金宏
	

	８
	0328~0404
	文多斌
	王淑芳
	許福崇
	

	９
	0404~0411
	陳致諭
	王佩瑛
	戴明玉
	

	１０
	0411~0418
	劉瑞芳
	羅鴻俊
	余福享
	

	１１
	0418~0425
	王淑芳
	毛文卿
	陳燕玲
	

	１２
	0425~0502
	吳承宗
	吳鉛梅
	江佳珍
	

	１３
	0502~0509
	劉秋娥
	葉青芳
	李文萍
	

	１４
	0509~0516
	邱至龍
	江長城
	朱秀珍
	

	１５
	0516~0523
	王瑞賢
	戴明玉
	葉青芳
	

	１６
	0523~0530
	陳秋林
	鄒雅淳
	葉志文
	

	１７
	0530~0606
	紀佳佑
	王佩瑛
	江長城
	

	１８
	0606~0613
	蔡佩珊
	陳萱樺
	吳宜蓁
	

	１９
	0613~0620
	許福崇
	林倩慧
	洪智揚
	

	２０
	0620~0627
	[bookmark: _GoBack]李怡靜
	陳碧雲
	范姜金宏
	

	２１
	0627~0630
	吳鉛梅
	劉邦卿
	徐光輝
	暑假返校及103年度開學週



六、交通導護： (1)指揮並指導學生上學、放學路隊及維護學生之安全。 
                 (2)輪值時間：每日上午七時廿分至七時五十分、全校放學時
七、導護交接： (1)於星期五值勤後當面交接給下一週值勤的老師。
                 (2)總導護交接：總導護日誌、失物招領登記冊、資料夾、總導護臂章及一樓教室鑰匙。
                 (3)交通導護交接：導護臂章、交通指揮旗、雨衣、雨傘
  八、補休事宜：依縣府公文來函規定，輪值總導護一週後可補休一日，輪值交通導護一週後可補休半日，惟課務須自理。
  九、本執行工作經校長核可後實施，修正亦同。
生教組長：          訓導主任：           校長：　
